
Rejestracja konta w systemie 
Aby zarejestrować konto w systemie „Fundacji Serca dla Maluszka” należy przejść na stronę 

dostępną pod linkiem: https://panel.sercadlamaluszka.pl/login 

Na stronie logowania należy wybrać Zarejestruj. 

 

Rysunek 1 Okno logowania 

Następnie Przejdź do rejestracji. 

https://panel.sercadlamaluszka.pl/login


 

Rysunek 2 Okno "Chcę założyć subkonto" 

Kolejnym krokiem jest udzielenie odpowiedzi na pytanie: „Czy ktoś polecił Ci naszą Fundację?”. 
Jeżeli zostanie wybrana odpowiedź TAK, konieczne będzie wskazanie imienia, nazwiska oraz 
numeru księgowego Podopiecznego.  

 

Rysunek 3 Okno "Czy ktoś polecił Ci naszą Fundację?" 

Jeżeli natomiast zostanie wybrana odpowiedź NIE, można przejść dalej. Po kliknięciu Przejdź 
dalej, zostanie wyświetlony widok „Rejestracji” z koniecznością podania adresu e-mail.  



 

 

 

Rysunek 4 Widok "Rejestracja" 

Należy uzupełnić pola: „Adres e-mail” i „Powtórz adres e-mail”, a następnie kliknąć Przejdź 
dalej. 

Kolejnym krokiem jest wybór rodzaju rejestracji:  

1. Rodzicem i chcę założyć subkonto dla mojego niepełnoletniego dziecka 
2. Osobą potrzebującą i chcę założyć subkonto dla siebie 
3. Opiekunem prawnym lub Pełnomocnikiem osoby potrzebującej 

Wymienione wyżej rejestracje są podobne w zakresie danych, które należy uzupełnić.  

Po wybraniu rejestracji, należy kliknąć Przejdź dalej.  

 



 

Rysunek 5 Wybór kontekstu rejestracji subkonta 

 

Rodzicem i chcę założyć subkonto dla mojego 
niepełnoletniego dziecka 
 

 

Rysunek 6 Wybór opcji rejestracji: Rodzicem i chcę założyć subkonto dla mojego niepełnoletniego dziecka 



Jeżeli zostanie wybrana opcja: Rodzicem i chcę założyć subkonto dla mojego 
niepełnoletniego dziecka, zostanie wyświetlony formularz rejestracji, podzielony na 6 kroków:  

✓ Krok 1 – Dane osobowe opiekuna 
✓ Krok 2 – Dane osobowe Podopiecznego 
✓ Krok 3 – Informacje o chorobie 
✓ Krok 4 – Orzeczenie o niepełnosprawności 
✓ Krok 5 – Podstrona internetowa i materiały promocyjne 
✓ Krok 6 – Podsumowanie 

 

Rysunek 7 Kroki formularza rejestracji dla wybranej opcji: Rodzicem i chcę założyć subkonto dla mojego 
niepełnoletniego dziecka 

Jeżeli podopieczny jest pełnoletni pojawi się dodatkowy krok po kroku 4, w którym należy dodać 
dokument potwierdzający ustanowienie opiekuna. 

W kroku 1 należy uzupełnić dane osobowe opiekuna: Imię, Nazwisko, PESEL. W przypadku 
braku numeru PESEL, należy wybrać rodzaj dokumentu tożsamości oraz uzupełnić numer 
posiadanego dokumentu. Konieczne jest podanie numeru telefonu oraz adres zamieszkania 
opiekuna. Poniżej przykładowe, prawidłowo uzupełnione dane.  



 

Rysunek 8 Dane osobowe opiekuna 



 

Rysunek 9 Adres zamieszkania opiekuna 

 

Aby dodać kolejnego opiekuna, należy kliknąć przycisk Dodaj kolejnego opiekuna i uzupełnić 
dane kontaktowe drugiego opiekuna.  

 

Rysunek 10 Przycisk "Dodaj kolejnego opiekuna" 

 

Jeżeli jednak nie chcemy rejestrować drugiego opiekuna wystarczy wybrać przycisk Usuń 
opiekuna. 



 

Rysunek 11 Przycisk "Usuń opiekuna" 

Jeżeli już krok 1 został uzupełniony, należy wybrać przycisk Przejdź dalej. 

W kroku 2 należy uzupełnić dane osobowe Podopiecznego.  

Poniżej przykładowo uzupełnione dane:  



 

Rysunek 12 Krok 2 rejestracji - "Dane osobowe Podopiecznego" 

Wybierając przycisk Dodaj kolejnego Podopiecznego, można w rejestracji dodać kolejnego 
podopiecznego. Maksymalnie można dodać 8 podopiecznych. 



 

Rysunek 13 Przycisk "Dodaj kolejnego Podopiecznego" 

W przypadku zamiaru usunięcia podopiecznego, należy kliknąć Usuń Podopiecznego.  

 

Rysunek 14 Przycisk "Usuń Podopiecznego" 

Uwaga! W przypadku, gdy zostanie dodany pełnoletni podopieczny, system wyświetli komunikat 
po kliknięciu Przejdź dalej.  



 

Rysunek 15 Okno modalne z potwierdzeniem zarejestrowania pełnoletniego podopiecznego 

Jeżeli mimo wszystko chcemy dodać podopiecznego pełnoletniego, należy kliknąć Tak i w tym 
momencie pojawi się dodatkowy krok rejestracji. Jest to krok 5 „Ustanowienie opiekuna 
prawnego”. W kroku tym konieczne będzie dodanie załącznika o ustanowieniu opiekuna 
prawnego. Jeżeli plik nie zostanie dodany, nie będzie możliwe złożenie rejestracji.  

 

Rysunek 16 Krok 5 rejestracji "Ustanowienie opiekuna prawnego" 

 



Jeżeli krok 2 jest uzupełniony należy kliknąć Przejdź dalej, by przejść do kroku 3 formularza. 

 

 

W kroku 3 należy uzupełnić schorzenia, historię choroby podopiecznego/podopiecznych i dodać 
dokumenty medyczne z rozpoznanym schorzeniem. 

  



 

Rysunek 17 Krok 3 rejestracji "Informacje o chorobie" 

 Należy również dodać dokumenty medyczne potwierdzające dane schorzenie. Załączniki 
można dodać, wybierając przycisk Dodaj plik.  

 

Rysunek 18 Przycisk "Dodaj plik" 



 W przypadku pomyłki przy dodawaniu dokumentów, niepoprawny plik można usunąć, 
wybierając przycisk Usuń załączony plik.  

 

 

Rysunek 19 Przycisk "Usuń załączony plik" 

Po wypełnieniu obu pól oraz dodaniu dokumentów należy wybrać przycisk Przejdź dalej. 
Kolejnym krokiem jest „Orzeczenie o niepełnosprawności”, w którym należy zaznaczyć, czy 
podopieczny ma ważne orzeczenie o niepełnosprawności. W przypadku, gdy podopieczny 
posiada ważne orzeczenie, konieczne będzie dodanie tego dokumentu.  



 

Rysunek 20 Krok 4 "Orzeczenie o niepełnosprawności" 

 

Następnie należy kliknąć Przejdź dalej. Kroku 5 „Ustanowienie opiekuna prawnego” pojawi się 
tylko wtedy, gdy w rejestracji podano dane pełnoletnich podopiecznych. Po dodaniu pliku z 
ustanowieniem opiekuna prawnego, należy kliknąć Przejdź dalej. 

 Kolejnym krokiem są informacje  dotyczące podstrony internetowej i materiałów promocyjnych. 



 

 

Rysunek 21 Krok 5 "Podstrona internetowa i materiały promocyjne" 

 

Należy wybrać, czy chcemy, aby została stworzona podstrona Podopiecznego oraz czy 
zgadzamy się na wydruk darmowych ulotek i wizytówek. Jeżeli zostanie wybrana opcja Tak, 
proszę o użycie w materiałach zdjęć Podopiecznego wówczas koniecznie należy dodać 
przynajmniej 2 zdjęcia.  



Po uzupełnieniu tego kroku, należy kliknąć Podsumowanie. W podsumowaniu zostaną 
wyświetlone wszystkie wprowadzone dane w rejestracji.  W tym miejscu należy sprawdzić ich 
poprawność. Jeżeli okaże się, że jakieś dane zostały niepoprawnie wprowadzone, można wybrać 
przycisk Edytuj i poprawić znalezione nieprawidłowości.   

 

Rysunek 22 Przycisk "Edytuj" w widoku podsumowania rejestracji 

 

Jeżeli wszystko jest w porządku należy zapoznać się z regulaminami, zaznaczyć checkbox 
dotyczące regulaminów i kliknąć Wyślij formularz rejestracyjny.  

 

Rysunek 23 Akceptacje regulaminów w podsumowaniu rejestracji 



 

Rysunek 24 Informacja o prawidłowym złożeniu formularza rejestracji 

 

Osobą potrzebującą i chcę założyć subkonto dla siebie  

 

Rysunek 25 Wybór rejestracji "Osobą potrzebującą i chcę założyć subkonto dla siebie" 

Jeżeli zostanie wybrana opcja: Osobą potrzebującą i chcę założyć subkonto dla siebie, 
zostanie wyświetlony formularz rejestracji, podzielony na 6 kroków:  

✓ Krok 1 – Twoje dane osobowe 
✓ Krok 2 – Dane osobowe osoby upoważnionej 
✓ Krok 3 – Informacje o chorobie 
✓ Krok 4 – Orzeczenie o niepełnosprawności 
✓ Krok 5 – Podstrona internetowa i materiały promocyjne 
✓ Krok 6 – Podsumowanie 



 

Rysunek 26 Kroki formularza rejestracji dla wybranej opcji: Osobą potrzebującą i chcę założyć subkonto dla siebie 

W kroku 1 należy uzupełnić dane osobowe opiekuna: Imię, Nazwisko, PESEL. W przypadku 
braku numeru PESEL, należy wybrać rodzaj dokumentu tożsamości oraz uzupełnić numer 
posiadanego dokumentu. Konieczne jest podanie numeru telefonu oraz adres zamieszkania 
opiekuna. Poniżej przykładowe, prawidłowo uzupełnione dane.  

 



 

Rysunek 27 Krok 1 "Twoje dane osobowe" 



 

Rysunek 28 Uzupełniona sekcja "Adres zamieszkania" 

Jeżeli już krok 1 został uzupełniony, należy wybrać przycisk Przejdź dalej. 

W kroku 2 można opcjonalnie dopisać osobę upoważnioną. Należy wybrać TAK i uzupełnić dane 
osobowe upoważnionej oraz zaznaczyć oświadczenie, które potwierdza zgodę wskazanej osoby. 

 



Należy uzupełnić wszystkie wymagane dane kontaktowe osoby upoważnionej, zaznaczyć 
oświadczenie a następnie przejść do kolejnego kroku rejestracji. Poniżej przykładowe dane: 

 

 

Rysunek 29 Uzupełnione przykładowe dane osoby upoważnionej 

Jeśli nie chcemy dodawać osoby upoważnianej do subkonta należy wybrać Nie oraz przycisk 
Przejdź dalej. 



 

Rysunek 30 Widok kroku 2 "Dane osoby upoważnionej" w przypadku gdy nie dodano osoby upoważnionej 



W kroku 3 należy uzupełnić schorzenia, historię choroby podopiecznego/podopiecznych i dodać 
dokumenty medyczne z rozpoznanym schorzeniem.  

 

Rysunek 31 Krok 3 "Informacje o chorobie" 

Wymagane jest również dodanie dokumentacji medycznej z rozpoznaniem schorzeniem 
wybierając przycisk Dodaj plik.  



 

Rysunek 32 Przycisk "Dodaj plik" 



W przypadku pomyłki przy dodawaniu dokumentów, niepoprawny plik można usunąć, 
wybierając przycisk Usuń załączony plik.  

 

 

Rysunek 33 Przycisk "Usuń załączony plik" 

 

Po wypełnieniu obu pól oraz dodaniu dokumentów należy wybrać przycisk Przejdź dalej. 
Kolejnym krokiem jest „Orzeczenie o niepełnosprawności”, w którym należy zaznaczyć, czy 
podopieczny ma ważne orzeczenie o niepełnosprawności. W przypadku, gdy podopieczny 
posiada ważne orzeczenie, konieczne będzie dodanie tego dokumentu.  



 

Rysunek 34 Krok 4 "Orzeczenie o niepełnosprawności" 

Po poprawnym dołączeniu pliku należy kliknąć przycisk Przejdź dalej.  

Kolejnym krokiem są informacje  dotyczące podstrony internetowej i materiałów promocyjnych. 



 

Rysunek 35 Krok 5 "Podstrona internetowa i materiały promocyjne" 

Należy wybrać, czy chcemy, aby została stworzona nasza podstrona oraz czy zgadzamy się na 
wydruk darmowych ulotek i wizytówek. Jeżeli zostanie wybrana opcja Tak, z wykorzystaniem 
moich zdjęć lub Tak, proszę o użycie w materiałach moich zdjęć wówczas koniecznie należy 
dodać min. 2 zdjęcia, maksymalnie 10 zdjęć.  



 

Rysunek 36 Krok 5 "Podstrona internetowa i materiały promocyjne" 

Jeżeli został uzupełniony krok 5, należy kliknąć Podsumowanie. W podsumowaniu zostaną 
wyświetlone wszystkie wprowadzone dane w rejestracji. W tym miejscu należy sprawdzić ich 
poprawność. Jeżeli okaże się, że jakieś dane zostały niepoprawnie wprowadzone, można wybrać 
przycisk Edytuj i poprawić znalezione nieprawidłowości.   



 

Rysunek 37 Przycisk "Edytuj" w widoku podsumowania rejestracji 

Jeżeli wszystko jest w porządku należy zapoznać się z regulaminami, zaznaczyć checkbox 
dotyczące regulaminów i kliknąć Wyślij formularz rejestracyjny.  

 

Rysunek 38 Akceptacje regulaminów w podsumowaniu rejestracji 

 

Rysunek 39 Informacja o prawidłowym złożeniu formularza rejestracji 

 



 

Opiekunem prawnym lub Pełnomocnikiem osoby 
potrzebującej 
 

 

Rysunek 40 Wybór rejestracji "Opiekunem prawnym lub Pełnomocnikiem osoby potrzebującej" 

 

Jeżeli zostanie wybrana opcja: Opiekunem prawnym lub Pełnomocnikiem osoby 
potrzebującej, zostanie wyświetlony formularz rejestracji, podzielony na 6 kroków:  

Formularz rejestracji podzielony jest na 7 kroków:  

✓ Krok 1 – Dane osobowe opiekuna 
✓ Krok 2 – Dane osobowe Podopiecznego 
✓ Krok 3 – Informacje o chorobie 
✓ Krok 4 – Orzeczenie o niepełnosprawności 
✓ Krok 5 – Ustanowienie opiekuna prawnego 
✓ Krok 6 – Podstrona internetowa i materiały promocyjne 
✓ Krok 7 – Podsumowanie 



 

Rysunek 41 Kroki formularza rejestracji dla wybranej opcji: Opiekunem prawnym lub Pełnomocnikiem osoby 
potrzebującej 

W kroku 1 należy uzupełnić dane osobowe opiekuna: Imię, Nazwisko, PESEL. W przypadku 
braku numeru PESEL, należy wybrać rodzaj dokumentu tożsamości oraz uzupełnić numer 
posiadanego dokumentu. Konieczne jest podanie numeru telefonu oraz adres zamieszkania 
opiekuna. Poniżej przykładowe, prawidłowo uzupełnione dane.  

 

Rysunek 42 Dane osobowe opiekuna 



 

Rysunek 43 Adres zamieszkania opiekuna 

 

Aby dodać kolejnego opiekuna, należy kliknąć przycisk Dodaj kolejnego opiekuna i uzupełnić 
dane kontaktowe drugiego opiekuna.  

 

Rysunek 44 Przycisk "Dodaj kolejnego opiekuna" 

Jeżeli jednak nie chcemy rejestrować drugiego opiekuna wystarczy wybrać przycisk Usuń 
opiekuna. 



 

Rysunek 45 Przycisk "Usuń opiekuna" 

 

  Jeżeli już krok 1 został uzupełniony, należy wybrać przycisk Przejdź dalej. 

W kroku 2 należy uzupełnić dane osobowe Podopiecznego. Poniżej uzupełnione, przykładowe 
dane: 



 

Rysunek 46 Uzupełnione przykładowe dane osobowe podopiecznego 

Wybierając przycisk Dodaj kolejnego Podopiecznego, można w rejestracji dodać kolejnego 
podopiecznego. Maksymalnie można dodać 8 podopiecznych. 

 

Rysunek 47 Przycisk "Dodaj kolejnego Podopiecznego" 

 



W przypadku zamiaru usunięcia podopiecznego, należy kliknąć Usuń Podopiecznego.  

 

Rysunek 48 Przycisk "Usuń Podopiecznego" 

 

Jeżeli został już uzupełniony krok 2, czyli dane podopiecznego bądź podopiecznych są 
kompletne, należy kliknąć Przejdź dalej.  

W kroku 3 należy uzupełnić schorzenia, historię choroby podopiecznego/podopiecznych i dodać 
dokumenty medyczne z rozpoznanym schorzeniem.  



 

Rysunek 49 Krok 3 "Informacje o chorobie" 

 
Wymagane jest również dodanie dokumentacji medycznej z rozpoznaniem schorzeniem 
wybierając przycisk Dodaj plik.  



 

Rysunek 50 Przycisk "Dodaj plik" 

W przypadku pomyłki przy dodawaniu dokumentów, niepoprawny plik można usunąć, 
wybierając przycisk Usuń załączony plik.  

 

Rysunek 51 Przycisk "Usuń załączony plik" 



Po wypełnieniu obu pól oraz dodaniu dokumentów należy wybrać przycisk Przejdź dalej. 
Kolejnym krokiem jest „Orzeczenie o niepełnosprawności”, w którym należy zaznaczyć, czy 
podopieczny ma ważne orzeczenie o niepełnosprawności. W przypadku, gdy podopieczny 
posiada ważne orzeczenie, konieczne będzie dodanie tego dokumentu.  

 

Rysunek 52 Krok 4 "Orzeczenie o niepełnosprawności” 

Jeżeli podopieczny nie posiada orzeczenia, należy wybrać NIE i kliknąć w przycisk Przejdź dalej. 

Po uzupełnieniu kroku 4,należy przejść do kroku 5, czyli „Ustanowienie opiekuna prawnego”. W 
sekcji tej obowiązkowo należy dodać dokumenty potwierdzający prawo do stanowienia o 



podopiecznym. 

 

Rysunek 53 Krok 5 "Ustanowienie opiekuna prawnego" 

Po dodaniu pliku za pomocą przycisku Dodaj plik, należy kliknąć Przejdź dalej.  W kroku 6 
znajdują się informacje dotyczące podstrony internetowej i materiałów promocyjnych. Należy 
wybrać, czy chcemy, aby została stworzona nasza podstrona oraz czy zgadzamy się na wydruk 
darmowych ulotek i wizytówek. Jeżeli zostanie wybrana opcja Tak, z wykorzystaniem moich 
zdjęć lub Tak, proszę o użycie w materiałach moich zdjęć wówczas koniecznie należy dodać 
min. 2 zdjęcia.  



 

Rysunek 54 Krok 6 "Podstrona internetowa i materiały promocyjne" 

Po uzupełnieniu tego kroku, należy kliknąć Podsumowanie. W podsumowaniu zostaną 
wyświetlone wszystkie wprowadzone dane w rejestracji.  W tym miejscu należy sprawdzić ich 
poprawność. Jeżeli okaże się, że jakieś dane zostały niepoprawnie wprowadzone, można wybrać 
przycisk Edytuj i poprawić znalezione nieprawidłowości.   

 

Rysunek 55 Przycisk "Edytuj" w widoku podsumowania rejestracji 

 



Jeżeli wszystko jest w porządku należy zapoznać się z regulaminami, zaznaczyć checkbox 
dotyczące regulaminów i kliknąć Wyślij formularz rejestracyjny.  

 

Rysunek 56 Akceptacje regulaminów w podsumowaniu rejestracji 

 

Rysunek 57 Informacja o prawidłowym złożeniu formularza rejestracji 
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